
Ⅷ　庶務に関する事項
　事務室は授業料等の納入手続き，諸証明，その他の文書の受付，発行業務を行っています。また、
校内の施設，備品等の保守管理や教務以外の業務を取り扱っていますので，わからないことがあれ
ば、事務室にお尋ねください。
　なお、事務取扱時間は午前 9時から午後 5時 30 分です（ただし午後 0時～午後 0時 30 分は事務
取扱しません）。

１．授業料の納入について
前　　期 後　　期

対 象 期 間 4～ 9月 4～ 9月
納 入 期 間 3月 25 日まで 9月 25 日まで
看 護 学 科 246,000 円 246,000 円
看護保健学科 328,000 円 328,000 円

備　　　　　考 ・1年次は入学手続時に支払う。
・年間分の一括納入が可能です。

※令和 2年度入学生から改定しています

２．諸証明の発行について
　本大学校で発行する証明書は次のとおりです。証明書の発行を希望する者は、証明書発行願（様
式 11）に希望する証明書の種類を記入の上、申し込んでください。手数料は交付時に必要です。
　午後 1時までの申し込み分は当日の下校時に、午後 1時以降の申し込み分は翌日に交付します。

種　　類 発行手数料
在学証明書 300 円
成績証明書 500 円

卒業（卒業見込）証明書 500 円
その他の証明書 500 円

３．再試験手数料・再実習料の納入について
　再試験を受けようとする者は所定の用紙（様式 7）に記入の上、履修要領に定める手数料を通知
した期日までに納入してください。期日までに完了しない者は受験資格を喪失します。再試験がレ
ポート提出であっても同様の手続きが必要です。
　 　再実習対象者は、再実習願（様式 8）に記入の上、履修要領に定める再実習料を指定された期
日までに納入してください。

４．通学定期券等の購入について
　①　通学定期券購入のための通学証明書の発行について
　 　所定の用紙に必要事項を記入の上申し込んでください。午後1時までの申し込み分は当日の夕
方に、午後 1時以降の申し込み分は翌日に交付します。ただし、土曜日の当日発行は午前 11 時
までに申し込みのあったものとします。 
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　②通学証明書を発行できる交通機関について
　 　JR、京都市交通局、近鉄、京阪電鉄、阪急電鉄、京福電鉄、叡山電鉄、京阪バス、阪急バス、
京都バス、ヤサカバス、京阪京都交通バス、京都京阪バス、大阪メトロ、大阪シティバス、高槻
市交通局、阪神電車、南海電車、近江鉄道、帝産湖南交通、奈良交通、江若交通、神戸市交通局、
山陽電鉄、神戸電鉄、神戸新交通
　（この他に利用を希望する交通機関があれば、事務室までお知らせください）
　③　JR旅客運賃割引証の発行について
　 　旅客運賃割引証の交付を希望する者は、旅客運賃割引証交付願（様式 13）に記入の上、申し込
んでください。 発行時間は、①の通学証明書と同じ扱いとします。片道 100km以上の運賃が割
引となります。使用に際しては裏面の注意事項を必ず読んで使用してください。
　④　通学定期券等利用時の注意について
　 　通学定期券等の利用の際は学生証を携帯することを各交通機関とも義務づけていますので、必
ず携帯してください。また、学生証記載の住所と定期券購入区間は確認されますので、住所変更
があればすぐに手続きしてください。
　⑤　実習用定期券の購入について
　 　2 週間以上の実習に関して、実習用定期券を購入することができます。あらかじめ各実習施設
への通学経路を調査し、各交通機関へ申請する必要があります。実習開始おおよそ 1ヶ月前にオ
リエンテーションを行いますので、必ず交通経路を申請してください。申請がなければ実習用定
期券は購入できません。

５．願書、届出、再交付手数料などの諸手続きについて
 　下記の項目に関してその事実が発生した場合は速やかに巻末の様式に基づいて届け出てください。
　①　学籍・修学に関するもの

項　　目 様式 手　続　要　領
休 学 願 1 3ヶ月以上修学できないとき（病気の場合は診断書添付）
復 学 願 2
退 学 願 3
欠 席 届 4－1

臨 地 実 習 欠 席 等 届 4－2 予測できる場合は事前に、止むを得ない場合は速やかに 提出のこと
登 校 許 可 証 5
代 替 授 業 申 請 書 6－1
追 試 験 受 験 願 6－2
再 試 験 受 験 願 7
再 実 習 願 8
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　　②　その他
項　目 様式 手　続　要　領

施設・教材・備品使用願 9
物 品 紛 失・ 破 損 願 10
証 明 書 発 行 願 11 在学、成績、卒業（見込）、その他の各種証明書の交付
再 交 付 願 12 学生証、名札などを再交付するときに提出
旅客運賃割引証交付願 13
住 所 変 更 届 14 学生証とともに提出のこと
更衣ロッカー 借用願 15
更衣ロッカー 紛失届・再貸出願 16
駐 輪 場 使 用 願 17 臨地実習の際、必要に応じて提出

　　③　再交付手数料
種　　類 再交付手数料
学生証 500 円
名　札 500 円

駐輪許可シール 100 円
更衣ロッカー 用タグ 100 円
ロッカーキー用タグ 100 円
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