
office365にサインインする方法 
（パソコン、タブレット、スマホ共通） 

１ office365のログイン画面を表示する。                    

 次のどちらかの方法でoffice365のログイン画面を表示する。 

  ①ブラウザで「office365 ログイン」を検索し、クリックする。 

  ②次のURLを直接入力して移動する。 https://www.office.com/ 

① 

②ここにURLを入力する 



２ office365にサインインする 

 サインインをクリックし、表示される画面に沿って学校が設定したメールア 

 ドレスとパスワードを入力する。 



３ アカウントを確認する。 

 office365の画面が表示されたら、①右上のマークをクリックし、②自分  

 のアカウントでサインインしているかどうか確認する。 

① 

② 



４ 次回から起動しやすいようにする。 

 次回から起動しやすいようにタスクバーにピン留めしたり、ブックマークに 

 登録しておく。 

 【パソコンでタスクバーにピン留めする方法】 

   Microsoft Edgeの場合 

     ①右上の「・・・」をクリック。または「Alt」キーと「F」キーを同時に押す。 

     ②「その他のツール」をクリック。 

     ③「タスクバーにピン留めする」をクリック。 

 

   Google Chromeの場合 

     ①右上の「︙」をクリック。 

     ②「その他のツール」をクリック。 

     ③「ショートカットを作成」をクリック。 

     ④デスクトップ画面を表示し、office365のアイコンを右クリック。 

     ⑤「タスクバーにピン留めする」をクリック。 

 

 



４ 次回から起動しやすいようにする。 

 タスクバーにoffice365のアイコンが表示され、ここをクリックすれば 

 office365が起動する。 



５ office365を終了する。 

 右上の「×」をクリックして終了する。 

  ※マイアカウントでサインアウトすると次回起動時にパスワード等を入力する必要があるが、 

    この方法なら次回の入力は不要。 
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